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1. VORWORT

Das vorliegende Handbuch hilft Ihnen bei dem schnellen Einstieg in das neue Modul
von kontool — K360, die Kennzahlenprasentation.

Dieses neue Modul ist aus der Idee entstanden, die einfache und leichte
Darstellungsform von kontool auch auf eine Funktionalitat auszuweiten, die
normalerweise eher umstandlich und zeitaufwendig in der Vorbereitung ist — die
Prasentation der Zahlen / Ergebnisse fur Ihre Mandanten.

Das Modul an sich ist wie kontool aufgebaut - die grundlegenden Funktionen sind in
der Regel selbsterklarend und kdnnen leicht und ,spielerisch® erlernt werden.

Dieses Handbuch kann lhnen trotzdem helfen evil. schneller zum Ziel einer
aussagekraftigen Prasentation zu gelangen.
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2. FUNKTIONALITATEN

2.1 Aktivierung und Nutzerverwaltung

Um die Kennzahlenprasentation fur einen Mandanten nutzen zu kénnen, missen Sie
diese in der ,Verwaltung® freischalten:

o k on t 9] C) I Analyse  Prasentation | Verwaltung

Willkommen im Verwaltungszentrum!

Mandanten & Mandantennutzer @ Kanzlei [Mitarbeiter & Gruppen]

o Mandanten hinzufiigen 2 ECl  Alle Eintrage RS 4 Mandant hinzufiigen -

Q | Suche
Mame Viorgemerkte Mandantennutzer Vorgemerkte Kanzleigruppen Aktueller Status
K 360 Kennzahlenprasentaticn =
g - chne Nutzer - - ohne Gruppen - @ Daten einspielen erforderlich < Jetzt einspielen!
34567 Bearbeiten

Verwaltungszentrum in kontool

Innerhalb der Einstellungen des Mandanten kdnnen Sie das Kennzahlenmodul
freischalten. Daflr setzen Sie, wie im Weiteren dargestellt, im Bereich der Module
einen Haken bei ,Prasentation®.

& Zugange . Daten einspielen

Allgemein

Andem Sie hier die Einstellungen Ihres Mandanten.

Unternehmensname:

K 360 Kennzahlenprasentation

Buchungssystem

Legen Sie hier die zum fest.

Buchungssystem:

Datev manuell (SuSa-Datei hochladen) -

Mandantennummer:

34567
Kontenrahmen:

SKR-03 -
Sachkontenlange:

Normal / Standard

Erweiterte Einstellungen ¥ Bereich aufklappen

Module

Wahlen Sie hier die Module, die fiir diesen Mandanten akfiviert werden sollen

Aktivierte Module:
& ToP-sicht

& Buchungssicht

& Plansicht

(& _Prasentation

* Mindestens ein aktiviertes Modul notwendig

Mandaten verwalten

© kantiko GmbH, www.kantiko.com
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Danach konnen Sie die Nutzer, die einen Zugriff auf die Prasentation erhalten sollen,

zuordnen. Bitte wahlen Sie in der Verwaltung dafur das Register ,Zugange®.

.
Mandant verwalten

= Aligemein & Zugange X Daten einspielen

Allgemein

Andem Sie hier die Einstellungen Ihres Mandanten.
Unternehmensname:

K 360 Kennzahlenprasentation

Zugdinge verwalten

Bitte wahlen Sie im folgenden Dialog, wie gewohnt, die Nutzer aus:

= Allgemein & Zugange &, Daten einspielen

Zugdnge

Mandantennutzer zuweisen *

Wahlen Sie hier die zukiinftigen Mandantennutzer (z B. Geschafisfuhrer, Investoren, ) die
Zugriff bekommen sollen. Der Zugriff wird freigeschalten, sobald Daten eingespielt wurden.

Nutzer wihlen: Mandantennutzer hinzufugen... v

i Sie haben noch keinen Mandantennuizer hinzugefigh Jetzt hinzufigen!

Mandanten hinzufiigen
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2.2 Einstieg

Fur den Start der Kennzahlenprédsentation wahlen Sie bitte das Register
.Prasentation”:

= k 0 n to DI Analyse | Prasentation Eb dli<t|c—‘)‘r Verwaltung kontool Steuerberater E ® Ausloggen

= Ubersicht [J Présentation bearbeiten P letzt prasentieren +f Kanzlel-Design Sitse Mandant walen =

Ubersicht 2 + Présentation erstellen Eal Mandantenlogo festlegen

Sie haben noch keinen Mandanten ausgewahlt

O

Wahlen Sie einen Mandanten

Rechts oben finden Sie die Moglichkeit, jederzeit neue Nutzer hinzuzufiigen:

Bitte Mandant wahlen

O

Erstellen Sie eine Prasentation

+ Prasentation erstellen

Startansicht Prdsentation

Auf dem Startbild der ,Kennzahlensicht* wahlen Sie bitte einen Mandanten aus der
Listbox ,Bitte Mandanten wahlen“ und erstellen Sie eine neue Prasentation in dem Sie
auf die Schaltflache (,+ Prasentation erstellen®) klicken:

E Ubersicht [ Prdsentation bearbeiten P Jetzt prasentieren o anzlel-Design Biste Mandant waflen -

Ubersicht 'z + Prisentation erstellen Eal Mandantenlogo festlegen

Sie haben noch keinen Mandanten ausgewahit

O

Wahlen Sie einen Mandanten

Rechts oben finden Sie die Moglichkeit, jederzeit neve NMutzer hinzuzufigen

| Bitte Mandant wéhlen ~ |

O

Erstellen Sie eine Prasentation

I + Prasentation erstellen I

Wahl des Mandanten
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Alternativ kdnnen Sie eine neue Prasentation erstellen, indem Sie in der Ubersicht auf
den Button ,+ Prasentation erstellen” klicken.

M (ibersicht 3 Prasentation bearbeiten > Jetzt prasentieren Ea) Farbuorlagen MK52 - Kennzahlenprasen... [
MK52 - Kennzahlenprasentation # Prasentation erstellen

Prdsentation erstellen
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2.3 Préasentation erstellen

Mdochten Sie eine neue Prasentation anlegen, erscheint dieser Dialog. Hier werden
alle wichtigen Einstellungen fur die Prasentation vorgenommen bzw. kbnne Sie diese
im Nachhinein verandern (siehe Kapitel ,Einstellungen der Prasentation bearbeiten®).

=
Prasentation erstellen [Entwurf]

Prasentation erstellen [Entwurf]

Erstellen Sie hier eine neue Prasentation im Entwurfsmodus - nach Erstellung kann sie jederzeit fur
Mandantennutzer freigeben werden.

Name & Beschreibung

Name der Prasentation:
Zum Beispiel 'Bilanzprasentation'

Beschreibung (optional):
+ Hinzufiigen

Zeitauswahl

Wahlen Sie hier den Zeithorizont der Prasentation.
Ansicht: Start: Ende:

Jahre - 2017 - 2019 -

Kanzlei-Design / Farbvorlage wahlen

W3hlen Sie hier den farblichen Sfil und das Logo der Présentation

Prdsentation erstellen 1

Im ersten Schritt missen Sie einen Titel fur lhre Prasentation vergeben:

Name & Beschreibung

Name der Présentation:
Prasentation Mandant 1

Beschreibung (optional):

Jahresabschluss|

Name und Beschreibung

Danach wird die Zeitauswahl festgelegt.

Zeitauswahl

Wahlen Sie hier den Zeithorizont der Prasentation

Ansicht: Start: Ende:

Jahre v 2017 - 2019 v

Zeitraum der Prdsentation

Hierbei konnen entweder...
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e Jahre
e Quartal
e Monate

ausgewahlt werden. Danach definieren Sie das Startdatum und das Enddatum.
Wichtig zu erwahnen ist, dass auch Plandaten aus der kontool Planung tibernommen
werden kénnen. So ist es nicht nur mdglich die Vergangenheit zu prasentieren,
sondern auch die Zukunft und somit einen Einstieg in die Planung beim Mandanten zu
finden.

Im nachsten Schritt wird das Farbschema ausgewahlt. Hierbei kdnnen Sie entweder
die Standardvorlagen ,kontool“ und ,BMD“ nutzen oder Ihr eigenes Kanzlei-Design
auswahlen. Die Anlage von Kanzlei-Designs werden in einem weiteren Kapitel erklart.

Kanzlei-Design / Farbvorlage wahlen

Wahlen Sie hier den farblichen Stil und das Logo der Prasentation

Vorlagen:

Bitte auswahlen -

kontool Farbvorlage
Von kontool bereitgestelit - mit dem kiassischen Logo von kontool

BMD Farbvorlage
Diese Vorlage mit BEMD-Logo wird Ihnen von BMD (www.bmd.com) Zur Verfugung gestellt

Datev
Farbdesign wdhlen

Im letzten Schritt wéhlen Sie den Inhalt aus! Hierbei gibt es die Moglichkeit mit...
e einer leeren Vorlage oder
e einer vordefinierten Vorlage

ZU starten.

Inhalte wahlen (einmalig)

Wahlen Sie hier, ob Sie eine Prasentation komplett von Null zusammenstellen wollen oder
bereits mit Inhalten starten wollen

Inhalte:

) Leere Priasentation {ohne Folien)

® |nhalte / Folien einmalig von Vorlage iibernehmen

Bitte auswahlen -

Aligemeine Prasentation (geeignet fur Ansicht Monate)
Hir Allgemeine Vorlage fur einen Mandanien mit kontool Beispieldaten

Aligemeine Prasentafion (geeignet fur Ansicht Jahre)
Aligemeine Vorlage fur einen Mandanien mit kontool Beispieldaten

Folienvorlagen

In der leeren Vorlage beginnen sie eine Prasentation von Null. Sie haben dann alle
Moglichkeiten eine fur Sie (kanzlei-) individuelle Prasentation zu erstellen.
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Sie kbnnen aber auch die bereits definierten Vorlagen nutzen. Aktuell gibt es Vorlagen
von BMD und von kontool.

Bitte beachten Sie, dass die Vorlagen nur fur die dargestellten SKRs giltig sind.

Nach dricken des Buttons ,Speichern® ist die Basis fur Ihre Prasentation gelegt und
Sie konnen die erste Folie anlegen. Fur die Beschreibung der Anlage einer Folie
wechseln Sie bitte in das entsprechende Kapitel.

Inhalte wéhlen (einmalig)

Wahlen Sie hier, ob Sie eine Prasentation komplett von Mull zusammenstellen wollen oder
bereits mit Inhalten starten wollen.

Inhalte:
' Leere Prasentation {ohne Folien)

® Inhalte / Folien einmalig von Vorlage iibernehmen

Allgemeine Prasentation (geeignet fur Ansicht Jahre) -

Hinweis: Untarnehmer sehen eine Prasentation erst, wenn Sie von lhnen freigegeben wurde.

Speichem Abbrechen

Folienvorlage Zeitansicht
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2.4 Kanzlei-Design erstellen

Sie erstellen eigenes Kanzlei-Design mit dem Dricken auf den Button ,Kanzlei-
Design®.

2 (ibersicht O Présentation bearbeiten P |etzt prasentieren " Kanzlei-Design Musterklient =

Kanzlei-Design

Nach dem Klick auf den Button erscheint folgendes Fenster:

2 Nier Farovoriagen iu|
nen in Ihrem Kanzlei-
B. mit Ihrem Logo.

Kanzlei-Design / Farbvorlagen verwalten

Kanzlei-Design / Farbvorlagen verwalten

Erstellen oder andemn Sie hier lhre Farbvorlagen.
Vorlagen (bis zu drei moglich)

Sie konnen hier eigene Vorlagen mit Ihren Kanzlei-Farben / Logo erstellen.

a o

Bearbeiten Loschen

=+ Vorlage erstellen

Datev

Systemvarlagen

Systemvorlagen kénnen Sie bequem als Basis fir Ihre eigenen Vorlagen verwenden

kontool Farbvorlage ARG
Von kontool bereiigestellt - mit dem klassischen Logo von kontool 9
verwenden
BMD Farbvorlage
Diese Vorlage mit BMD-Logo wird Ihnen von BMD (www.bmd.com) Als Vorlage
zur Verfligung gestellt verwenden

Option Vorlage

Mit dem Drucken auf den Button ,+ Vorlage erstellen® konnen Sie lhre eigene Vorlage,
bspw. im Kanzlei-Design erstellen. Hierbei kdnnen Sie nicht nur das Logo, sondern
auch die Farbgebung anpassen. Es ist méglich bis zu 3 Kanzlei-Designs festzulegen.
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Kanzlei Design / Farbvorlage erstellen hote) Wichtig: Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Logo innerhalb der dunkien Umrandung gut
erkennbar ist.
Tipp: Richten Sie Ihr Logo rechtsbiindig aus, sollte es nicht die gesamte Breite abdecken
Kanzlei-Design / Farbvorlage erstellen
Erstellen Sie hier eine neue Farbvoriage in Ihrem Kanzlei-Design. Kanzlei-Farben (optlonal)
Name & Beschre\bung Legen Sie hier eigene Farben fir verschiedene Grafikarten fest

Name der Vorlage: & Kreisdiagramm

Zum Beispiel 'Meine Kanzlei'
Linien -/ Balkendiagramm

Beschreibung (optional):

+ Hinzufugen ) ) . ) N
Legen Sie hier die Farben fir das Linien -/ Balkendiagramm fest

Kanzlei-Logo i Sie haben noch keine eigenen Farben hinzugefugt.

Wahlen Sie hier das Logo aus, welches spater in Présentationen gezeigt werden soll

Logo auswahlen:

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Vorschau:
: —

Speichemn Abbrechen

Farbgestaltung

Bitte hinterlegen Sie einen Titel fir die Farbvorlage und eine optionale Beschreibung
wie im folgenden Bild:

Kanzlei-Design / Farbvorlage erstellen

Erstellen Sie hier eine neue Farbvoriage in lhrem Kanzlei-Design.
Name & Beschreibung

Name der Vorlage:

Meine Kanzlei

Beschreibung (optional):

Beispiel Unternehmen 1|

Benennung

Danach koénnen Sie schon das Logo auswahlen. Bitte klicken Sie auf den Button ,Datei
auswahlen® und suchen Sie sich |hr Logo auf einem Ordner Ihrer Windowsstruktur aus:
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@ Offnen b4
1+ > DieserPC » Desktop > Logos v @ | "Logos" durchsuchen »

Organisieren = Neuer Ordner =~ @

~
@ OneDrive

[ Dieser PC
) 30-Objekte
[&] Bilder
[ Desktop
Dokumente
& Downloads
B Musik
B videos
=050
= LENOVO (D3

lego

e e

Dateiname: ~| [Bilddateien ~|

Logoauswahl in Windows

Dabei muss das Bild in einem Format der Bilddateien gespeichert sein. Danach
konnen Sie die Grof3e des Logos mit dem Schieberegel in der Grof3e dndern, so dass
das Logo innerhalb der grauen Umrandung ist.

Kanzlei-Logo

‘Wahlen Sie hier das Logo aus, welches spater in Prasentationen gezeigt werden soll
Logo auswihlen:

Datei auswahlen | logo.png

Vorschau:

Wichtig: Bitte achten Sie darauf, dass |hr Logo innerhalb der dunklen Umrandung gut
erkennbar ist.

Tipp: Richten Sie Ihr Logo rechtsbiindig aus, sollte es nicht die gesamte Breite abdecken

Einstellung Logogréfse

Dann konnen Sie die individuellen Farben fur die Diagramme einrichten in dem Sie
auf den Button ,+ Farbe hinzufugen® klicken.
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Kanzlei-Farben (optional)

Legen Sie hier eigene Farben fiir verschiedene Grafikarten fest.

! Diagramm @ Kreisdiagramm

Linien -/ Balkendiagramm

Legen Sie hier die Farben fur das Linien - Balkendiagramm fest

i Sie haben noch keine eigenen Farben hinzugefiigh

<+ Farbe hinzufiigen

Farbauswahl 1
Bitte definieren Sie lhre Farben:

I8 Diagramm @ Kreisdiagramm
Linien -/ Balkendiagramm

Legen Sie hier die Farben fr das Linien -/ Balkendiagramm fest

+

+ | |
EHE B
HOE
HaEE
e ]|

Abbrechen Wahlen

Farbauswahl 2
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2.5 Mandatenlogo festlegen

Es ist auch mdglich, das Logo des Mandanten statt des Kanzleilogos in der
Prasentation zu zeigen. Hierfur wahlen Sie den Button ,Mandantenlogo festlegen® in
der Ubersicht.

Musterklient
T — + Prasentation erstellen (&) Mandantenlogo festlegen
25098_55003

Option Mandantenlogo

Nun erscheint, ahnlich wie bei der Erstellung des Kanzleidesigns, ein Fenster.
Mandant verwalten

Verwalten Sie hier direkte Einstellungen Ihres Mandanten
Mandantenlogo

Wahlen Sie hier das Logo aus, welches spater unabhangig vom Kanzlei-Design in
Praseniationen gezeigt werden soll.

Logo auswdhlen:

Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Vorschau:

- Q +

Wichtig: Bitte achten Sie darauf, dass das Logo innerhalb der dunklen Umrandung gut
erkennbar ist.
Tipp: Richten Sie das Logo rechtsbundig aus, sollte es nicht die gesamte Breite abdecken.

Anderungen zuriicksetzen

Speichem | Abbrechen

Mandantenlogo einstellen

Hier kdnnen Sie, wie unter Punkt 2.4 ein Logo aus lhren Bilddateien auswahlen und
anpassen.

Kanzlei-Design / Farbvorlage wahlen

‘Wahlen Sie hier den farblichen Stil und das Logo der Prasentation.

Vorlagen:

Meine Kanzlei -

Hinweis: Sie kdnnen jederzeit eine eigene Kanzlei-Vorlage Ober den Menlpunkt " & Kanzlei-
Design"” ersteilen.
Mandantenlogo ausblenden:

(¥ In dieser Prasentation immer Ihr Kanzlei-Logo zeigen, unabhangig davon ob ein
Mandantenlogo festgelegt wurde.

Mandantenlogo anzeigen
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Achtung: wenn Sie diese Box bei den Prasentationseinstellungen nicht ankreuzen,
wird in der Prasentation nicht das Logo lhrer Kanzlei, sondern das des Mandanten

angezeigt.
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2.6 Einstellungen der Prasentation bearbeiten

Sie haben, wie im Oberen schon beschrieben, die Mdglichkeit Ihre Prasentationen
auch im Nachhinein zu bearbeiten. Hierzu klicken Sie in der Ubersicht auf den Button
,Einstellungen bearbeiten®.

iibersicht [ Prisentation bearbeiten P Jetzt prasentieren (=) Farbvorlagen MHK52 - Kennzahlenprasen... (&

MK52 - Kennzahlenprdsentation + Prasentation erstellen

Fiir Mandantenutzer freigegeben

™la O Nein
Q | Ssuche.
Bezeichnung Fiir Mandantenutzer freigegeben
Prasentation Mandant 1 [Entwurf] i ~ = B -~ =
[ O Prasentation Einstellungen -
o bearbeiten bearbeiten

Préisentation bearbeiten
Sie haben dabei folgende Anderungsmaoglichkeiten:
e Anderung des Titels
e Anderung der Beschreibung

e Anderung des Zeithorizontes

o Jahre
o Quartale
o Monate

e Anderung der Vorlage (in diesem Fall mit der neuen Auswahl der angelegten
Farbvorlage aus dem Kapitel ,Kanzleidesign®)

Kanzlei-Design / Farbvorlage wahlen

Wahlen Sie hier den farblichen Stil und das Logo der Prasentation

Vorlagen:

Meine Kanzlel -

kontool Farbvorlage
Vion kontool bereitgestellt - mit dem klassischen Loge von kontool

| BMD Farbvorlage
Diese Vorlage mit EMD-Logo wird Ihnen von BMD (www.bmd.com) zur Verfugung gesiellt.

Datev

Meine Kanzlei
Beispiel Untermehmen 1

Farbvorlage dndern
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2.7 Export und weitere Einstellungen

Sie haben die Mdglichkeit jede Prasentation weiter zu bearbeiten, daflr nutzen Sie
das kleine Dreieck der Prasentation auf der Ubersichtsseite:

{Ubersicht O Prasentation bearbeiten - Jetzt prasentieren Ea) Farbvorlagen MK52 - Kennzahlenprasen...
MK52 - Kennzahlenprésentation + Prasentation erstellen
Fiir Mandantenutzer freigegeben
&la Dnein
Q | suche
Bezeichnung Fir Mandantenutzer freigegeben
=
Prasentation Mandant 1 [Entwurf] il g
oy O Prasentation Einstellungen
I bearbeiten hearhaiten
P Prasentation starten

—

Présentation bearbeiten

Dann kdnnen Sie:
e die Prasentation starten

e den Entwurf freigeben (Dem Mandanten die Prasentation in seinem Account
freischalten)

e die Einstellungen bearbeiten (siehe Kapitel ,Einstellungen der Prasentation
bearbeiten®)

e die Folienreihenfolge &ndern
e die Prasentation duplizieren (also kopieren)

e die Prasentation I6schen

kantiko GmbH Tel.: +49 (0) 30 83212 360 www.kontool.de
Am Kiebitzberg 15 Fax: +49 (0) 30 80929 210 www.blog.kontool.de
14532 Kleinmachnow Email: zentrale@kontool.de www.kantiko.com

Seite 18


http://www.kontool.de/
http://www.blog.kontool.de/
mailto:zentrale@kontool.de
http://www.kantiko.com/

onto™l

2.8 Folie erstellen

Der Menupunkt ,+ Folie erstellen® erstellt eine neue Folie innerhalb einer Prasentation.
([ Folie bearbeiten 4 Folie verschiehen @Fuhedup\izweren 1 Folie I8schen

Neue Folie erstellen

Wenn Sie diesen Button gedrickt haben erscheint folgendes Fenster:

_ »
Folie erstellen

Folie erstellen
Erstellen Sie hier sine neue Folie

Name & Untertitel 4 Bereich zuklappen

Folienname:
Name der Folie
Untertitel (optional):

(optional)

E Kachel Ubersicht (# Kachel bearbeiten

Bearbeiten Sie hier bestehende Kacheln, erstellen neue oder legen die Reihenfolge fest

1 Esist noch keine Kachel vorhanden - bitte legen Sie eine an.

+ Neue Kachel

Neue Kachel erstellen

In diesem Fenster muss ein Folientitel hinterlegt werden. Des Weiteren kdnnen Sie
einen Untertitel hinzufigen. Durch klicken auf den Button ,+#Neue Kachel erstellen Sie
eine neue Kachel fur eine Seite der Prasentation.

Es erscheint das neue Register ,Kachel bearbeiten®:
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E Kachel Ubersicht [# Kachel bearbeilen

<Kachel ohne Namen>

Bearbeiten Sie hier eine oder mehrere Kacheln hintereinander - Sie kinnen jederzeit zuriick
zur Ubersicht, Ihre Anderungen bleiben erhalten.

Kachelname:
Name der Kachel..
Untertitel / Kommentar {optional):

<+ Hinzufiigen

Breite: Héhe:

[ 1 1] [ ] =] |00 |0 1x 2% 3x . o . .
1 Sie haben noch keine Eintrage hinzugefiigt. Jetzt hinzufiigen!

Darstellungsart:

Y ¢ ¢
Linien -/ - Kreisdiagramm
Balkendiagramm it mit aulerem Ring

o
Ringdiagramm

m | E . + Kennzanl
Eigene Tabelle kontool Bericht Kommentarfeld Zertifikat

Einstellungen:

* Zurick zur Ubersicht
Perioden nach Perioden an der Kennzahlen nach Kennzahlen an
rechts Seite rechts der Seite

Eintrag wahlen: Eintrag hinzufiigen.. - RREET GAIEEETE

Optionen fiir die Kachel
In diesem Fenster konnen Sie lhre Prasentations - Kacheln gestalten.
Am einfachsten bearbeiten Sie die Masken ,von-oben-nach-unten®:

Im ersten Schritt geben Sie einen Titel fir die zu erstellende Kachel (ev. ein Untertitel)
ein.

Danach entscheiden Sie, welche Breite oder Hohe Sie fur Kachel benétigen.

Uber den Punkt ,Darstellungsart‘ kdnnen Sie entweder auswahlen, ob Sie eine Grafik,
eine Tabelle, einen Kommentar oder ein Zertifikat darstellen wollen.

Der Punkt Einstellungen erlaubt Ihnen die Achsen auszuwahlen.
Unter ,Eintrag wahlen® wahlen Sie die Kennzahlen aus.

Am Ende mussen Sie den Button ,Speichern® dricken, damit die Kachel gespeichert

wird.
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2.9 Kachel bearbeiten

Breite:

Breite:

SEEs | 8880 seCC 8000

Breite der Kachel

Bei dem Menulpunkt ,Breite“ kann man die Breite der Kachel einstellen. Soll diese die
ganze Breite der Kachel belegen oder nur %, ¥2 oder ¥4 der Kachel. Hierbei kbnnen
natdrlich auch mehrere Kacheln nebeneinanderstehen, wenn Sie bspw. zweimal die
halbe Breite definieren.

Hohe:

Héhe der Kachel

In der H6he kann man entscheiden, soll die Kachel einfach (1x), doppelt (2x) oder
sogar dreifach (3x) hoch sein. Dieses kann wichtig sein, wenn man eine hohe Y-Achse
bendtigt um auf einen besonderen Stand aufmerksam zu machen.

Darstellungsart:

Darstellungsart:

- ¢ e o
Linien -/ o Ki T
i b " mit auBerem Ring T

= B | ] -
Eigene Tabelle kontool Bericht Kommentarfeld Zertifikat

Darstellung der Zahlen

In der Darstellungsart wird die Art der Kachel definiert. Hierbei kann man zwischen
folgenden Alternativen wahlen:

e einem Linien-/Balkendiagramm

e einem Kreisdiagramm

e einem Kreisdiagramm mit &ul3erem Ring
e einem Ringdiagramm

e eine eigene, individuelle Tabelle

e einem kontool-Bericht
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e einem Kommentarfeld
e einem Zertifikat
Eintrag wahlen:

Option Eintrag wdhlen

Bei Eintrag wahlen kénnen Sie die Kennzahl auswéhlen, dieses sieht wie im folgenden
Bild aus:

Eintrag wahlen:

Eintrag hinzufiigen... - ‘

Umsatzeriose

Bestandsveranderung FE / UE

ajsichateainog) Akt. Eigenleistungen

Gesamtieistung
Mal. Stoffe u. Waren
Rohertrag

So. betr. Erlose

N Zuruck zur Ubersicht
Auswahl der Kennzahlen

In diesem Fall werden die Umsatzerlése ausgewdahlt. Wenn die Umsatzerlose
ausgewahlt sind, dann haben Sie die Mdglichkeit die Anzeigeart zu wahlen. Dieses ist
abhéangig von der Darstellungsart.

Beim Linien-/Balkendiagramm kann man wéahlen, ob es ein Flachendiagramm, ein
Liniendiagramm oder ein Balkendiagramm sein soll. Des Weiteren kann man
einstellen, ob der Wert kumuliert angezeigt werden soll oder nicht. Ganz rechts kann
die Kennzahl wieder verworfen werden.

Eintrag wahlen: -

4  Umsatzerlose I et | [l O kumuliert i} I

Art der Darstellung 1

Beim Kreisdiagramm sind die Moglichkeiten, aufgrund des Charakters des
Kreisdiagramms, eingeschrankt. Ahnlich verhalt es sich beim Ringdiagramm. Bei
beiden Diagrammtypen kann man eine Kumulation wéhlen.

4 Umsalzerlose

Zusdtzliche Einstellungen:

O Kumulierte Darstellung

Art der Darstellung 2

Beim Kreisdiagramm mit einem auf3eren Ring kann man zusétzlich noch den &uf3eren
Ring definieren. Hierflr gibt es einen Button.

kantiko GmbH Tel.: +49 (0) 30 83212 360 www.kontool.de
Am Kiebitzberg 15 Fax: +49 (0) 30 80929 210 www.blog.kontool.de
14532 Kleinmachnow Email: zentrale@kontool.de www.kantiko.com

Seite 22


http://www.kontool.de/
http://www.blog.kontool.de/
mailto:zentrale@kontool.de
http://www.kantiko.com/

konto™|

Einfrag wahlen: -

4  Umsatzerose

<+ Beginn auerer Ring |

Zusitzliche Einstellungen:

O Kumulierte Darstellung

Art der Darstellung 3

Des Weiteren hat man bei den Diagrammtypen mehrere Einstellungsarten:

Einstellungen:

Darstellung nur Mehrere
Kxi!':':;n einer Kennzahl Kennzahlen mit
iiber alle Perioden  Periodenschieber

Art der Darstellung 4
Es konnen...
e Mehrere Kennzahlen gegenuibergestellt werden
e Darstellung nur einer Kennzahl Uber alle Perioden angezeigt werden
e Mehrere Kennzahlen mit Periodenschieber angezeigt werden

Eine Besonderheit ist der Periodenschieber. Dieser zeigt Ihnen bei Kreis- und
Ringdiagrammen die Veranderung im Zeitablauf an:

2017 2018 2019

® (e °>

Art der Darstellung 5

Es kann eine eigene Tabelle definiert werden. Hierfur wahlen Sie den Punkt ,eigene
Tabelle” aus. Mit Auswahl der Kennzahl kann eine eigene Tabelle erstellt werden.
Hierbei haben Sie folgende Einstellungsmadglichkeiten:

e Perioden nach rechts (Spalten)
e Kennzahlen nach rechts (Spalten)
e Vergleich letzte Periode mit der Vorperiode

e Anzeige der letzten Periode (nur eine Spalte)
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Einstellungen:

Periodennach  Kennzahlennach | wef@iSchietzle | Anzeige der
rechts (Spalten) rechis (Spalten) reriode (nur eine Spalte)

Eintrag wéhlen: Eintrag hinzufigen... -
&+  |Umsatzerdse OFettOKursiv - @
& |Gesamtleistung OFettOKursiv -~ @
4 |Rohertrag OFett OKursiv = @

+ Uberschrift + Leerzeile

Zusitzliche Einstellungen:
0O Kumulierte Darstellung
Struktur:

Konten aufklappbar -
Gestaltung:

Tabelle mit Gitternetzlinien

*~ Zuriick zur Ubersicht

Art der Darstellung 6

Des Weiteren kénnen wiederum alle Kennzahlen aus kontool zusammengestellt
werden (nicht kumuliert und kumuliert). Eine Besonderheit ist die Darstellung der
Positionen. So kénnen die Positionen ,ausgeklappt”, also mit den Konten angezeigt
werden oder nicht.

Struktur:

Konten aufklappbar -

Konten nicht aufklappbar

Darstellung der Tabelle 1

Veranderungen der Tabellen im Design kdnnen in der Gestaltung dargestellt werden.

Gestaltung:

Tabelle mit Gittemetzlinien -
Tabelle mit Gittemetzlinien

Tabelle mit Gittemetzlinien, geringere Zeillenhthe

Tabelle ohne Gitternetzlinien

ousET 1 AUUIGLIEH

Darstellung der Tabelle 2
Die Tabelle kann also...
e Mit Gitternetzlinien
e Mit Gitternetzlinien mit geringerer Zeilenhéhe
e Ohne Gitternetzlinien
angezeigt werden.

Jede Kennzahl kann naturlich auch tber das Pfeilsymbol verschoben werden.
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Wenn Sie keine eigene Tabelle erstellen wollen, dann haben Sie auch die Mdglichkeit,
die bereits vorhandenen Berichte aus kontool zu tbernehmen.

Darstellungsart:

= ¢ oo :
inien - reisdiagramm Ringdiagramm

Balkendiagramm i mit dulerem Ring

[i:) | ] L
Eigene Tabelle kontool Bericht Kommentarfeld Zertifikat

Einstellungen:

i Vergleich letzte Anzeige der
rgsggjéﬂ "xﬂj Periode mit der letzten Periode
b Vorperiode (nur eine Spaite)

kontool Bericht wahlen:

‘ Bitte auswahlen =

BWA - Betriebswirtschaftliche Auswertung
|
BKB - Betriebswirtschafilicher Kurzbericht

Controllingbericht

Wohin verschwindet mein Geld

Unternehmenssitatistik

Darstellung der Tabelle 3

Zudem konnen Sie einen individuellen Kommentar hinterlegen. Sie kdnnen dabei eine
Uberschrift, mehrere Kommentare und Leerzeilen hinterlegen.

Eintrag wahlen:

4 Ihre Uberschrift o
& Ihr Kommentar OFettOKursiv T
4 —Leerzeile - o
e Ihr Kommentar OFettOKursiv.
+ Uberschrift + Kommentar =+ Leerzeile
Kommentierung

Dabei kdnnen Sie den Kommentar auch noch formatieren (Fett/kursiv).

Zuletzt konnen Sie noch Zertifikate hinzufigen. In dieser Darstellungsart kénnen Sie
den ausgewahlten Eintrag mit einer Uberschrift, Kommentaren und Leerzeichen

versehen.
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Darstellungsart:

™
Linien -/
Balkendiagramm

[
Kreisdiagramm
mit aulerem Ring

i) :i:] | ] *
Eigene Tabelle kontool Bericht Kommentarfeld Zertifikat

Einstellungen:

Anzeige der
letzien Periode

Eintrag wahlen: -

[
Kreisdiagramm

o
Ringdiagramm

Umsatzerlose

Ihre Uberschrift

-- Leerzeile —-

+
+
+  Ihr Kommentar
G2
+

2 8 8 B B

Inr Kommentar
+ Kennzanl + Uberschrift

Darstellung Zertifikate
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