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1. Vorwort
Dieses Handbuch dient als Anleitung zur Nutzung von Klassik.

Mit kontool ist es Ihnen und hren Mandanten méglich, einen schnellen Uberblick tiber alle
relevanten betriebswirtschaftlichen Kennzahlen zu bekommen.

Sie als Steuerberater konnen auf haben viele Moglichkeiten in kontool, die wir lhnen mit
diesem Handbuch naher bringen mochten.

kontool ist so aufgebaut, dass die grundlegenden Funktionen selbsterklarend sind und
spielerisch leicht erlernt werden konnen.

Dieses Handbuch kann lhnen trotzdem helfen, eventuell schneller zu Ihrem Ziel zu gelangen.
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2. Funktionalitaten
2.1.  Log-In

Ekonto™l e bei komiasien

Jetzt r'egfsfwferven J

lhr Unternehmen. Auf einen Blick. Immer dabei.

& Benutzername (nier 3 regisinieren)

| kth@kontool de

& Passwort

|l angemeldet bleiben (1 Woche)| | J—— I

Weitere Méglichkeiten

Anmelden mit @

Paszswort vergessen?

Log-In

Um kontool nutzen zu kénnen missen Sie sich mit Ihren personlichen Zugangsdaten
einloggen. Hierflir geben Sie in die vorgesehenen Felder Ihren Benutzernamen und lhr
personliches Passwort ein.

Sie haben auch die Méglichkeit, eine Woche auf dem verwendeten Computer eingeloggt zu
bleiben, indem Sie dort ein Hakchen setzen.
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2.2.  TOP-Sicht

n to DI Analyse __K o i Editor  Verwaltung kontool Steuerberaler @ Ausloggen
Prasentation

L ETIEELET = P = Mandant 6ffnen Alle Mandanten ! Fen 2020 '

TOP-Sicht lhrer Mandanten Alphabetisch sortiert H
Name Ergebnis nach Ergebnis nach  Bankkonto / Kasse Status
Steuern Steuern
[kumuliert]
I = | Albert Muster GmbH 1303 € 32411 € 56.903 € | i EXZELLENT

| - CeiTmsrEmEni 1303¢€ 12411€ 56.903 € )l EXZELLENT

p= K360 Basisprisentation Keine Buchungen fiir Februar

=] r’:mk)o Gruppe (Liegen.+ Keine Buchungen fiir Februar

g= kantiko Liegenschaften Keine Buchungen fiir Februar

& kantiko Verwaltung Keine Buchungen fiir Februar

b EERI bl Keine Buchungen fiir Februar

¥  Mandant BP - K360 174245 € 374.78B € -503.368 € i
| &  Mandant LP - K360 1303 € 32411 € 56.903 € i EXZELLENT
| &  Mandant MB - K360 1303 € 32411 € 56.903 € i EXZELLENT
| B Mandant MB_HH - K350 1303€ 12411€ 56.903 & ll  EXZELLENT
| & Mandant S) - K360 1303 € 32411 € 56.903 € i EXZELLENT
| & Musterklient 1303 € 32417 € 56.903 € i EXZELLENT

& P.GmbH & Co KG Keine Buchungen fiir Februar

& :I%"'gﬁ gt.a{s;uparasentahnn Keine Buchungen fiir Februar
I = Tester 1303 € 32417 € 56.903 € i EXZELLENT

TOP-Sicht

Nach dem Log-In kommen Sie zur TOP-Sicht. Hier haben Sie einen Uberblick iiber alle in
kontool vorhandenen Mandanten.

Sie konnen direkt auf den ersten Blick sehen, wie es den Unternehmen lhrer Mandanten
wirtschaftlich geht, indem Sie unsere farbige Bewertung betrachten. Dies hilft Ihnen schnell
zu erkennen, ob lhr Mandant |hre Hilfe und Beratung bendtigt.
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Zeige: Alle Mandanten B4 ‘
Alle Mandanten !

T Frau Rath

Y Handwerker
T Hr. Muller
T kantiko Gruppe ‘

| Y Steuerberatertag

| =+ Filter anlegen

£ Filter verwalten

Filter erstellen

Unter , Alle Mandanten” kdnnen Sie auswahlen, welche Mandanten Sie anzeigen mochten.
Hier konnen Sie wahlen, welche Gruppen Sie sehen mochten (beispielsweise nur die
Handwerker). Auch kénnen Sie bei Filter anlegen neue Filter erstellen, sodass sie zu lhrem
personlichen Mandantenprofilen passen.

Zeige: Alphabetisch sortiert &3 |

| 12 Alphabetisch sortiert I

1} Status aufsteigend
1 status absteigend

Sortierung einstellen

Unter alphabetisch sortieren konnen Sie die Darstellung lhrer Mandanten anpassen. Hier
konnen Sie sich Thre Mandanten auch in einem Ranking sortieren, sodass Sie als erstes |hre
starksten und schwachsten Mandanten zuerst ansehen kénnen.

Sep 2019

Okt 2019

Nov 2019

Dez 2019

Jan 2020

| Feb 2020

Zeitraum auswdhlen

Neben dem ... kbnnen Sie einstellen, welchen Zeitraum Sie anschauen mochten.

Die Buchungen Ihres Mandanten
wurden zuletzt am 18.10. mit Ihrer
Buchhaitung abgeglichen. Die

letzte abges:

Buchhaltung is 2

EXZELLENT

Informationen zur Buchung

Unter dem ,,i“ bei jedem Mandaten finden Sie Informationen dazu, wann die letzte Buchung
durchgefiihrt wurde, woraus sich der Status lhres Mandanten ableitet.
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& Kennzahlen = TOP-Sicht E= Mandant Gffnen

Wechsel zu den Kennzahlen

Sie befinden Sich hier in der TOP-Sicht. Sie kdnnen aber auch auf Kennzahlen wechseln, worauf
wir im nichsten Kapitel eingehen. Dort haben Sie den Uberblick (iber ausgewihlte Kennzahlen
aller Mandanten.

Albert Muster GmbH 1303 € 32411€ 56.903 € i EXZELLENT

Wechsel in die Mandantensicht

Sie kdnnen auch von der Ubersicht Ihrer Mandanten direkt in die Mandantensicht wechseln,
indem Sie auf den kleinen Ordner neben den Mandanten klicken. Dies wird ndher in dem
entsprechenden Kapitel erlautert.
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2.3.  Kennzahlen

K360° N
(=} kontODI Analyse Prasentation Editor  Verwaltung M S R e E A imlg e
= K Zi 2 Alle Mandanten HI Feb 2020 H

Bestandsveranderung F Akt. Eigenleistungen Gesamtleistung Mat. Stoffe u. Waren Rohertrag ~ +
E/UE v

Umsatzerlose Zeige: | O Kumulation JEEIERERTE BTy gs .

Albert Muster GmbH 348.586 € Grafiken & Design GmbH 348,586 € K360 Basisprasentation 0€
S+ L ||@ -2%zukn2020 A A ) -2%zu Jan 2020 0
b b Keine Buchungen fiir Februar
- €) 30 2u Feb 2019 - -3% zu Feb 2019
A, AR, RS, ISt At R SN, AR, R S, SRR A,
Fep Okt MNov Dez Jan Feb| Jfep Okt MNov Dez Jan Feb
[Bromeen] & (e
kantiko Gruppe (Liegen.+Verw.) 0€ kantiko Liegenschaften 0€ kantiko Verwaltung 0€
Keine Buchungen fiir Februar Keine Buchungen fiir Februar Keine Buchungen fiir Februar
Mandant BMD Osterreich D€ Mandant BP - K360 -130.346 € Mandant LP - K360 348.586 €
| -16% zu Jan 2020 S . @ -2xzuenz00
Keine Buchungen fiir Februar o [
| i i 00 +4% zu Feb 2019 I N @) 3% zuFeb 2019
AT, R, DA, IR M, | L A, S, JEHREL EEARR A, I g
J5ep Okt MNov Dez Jan Feb JSep Okt MNov Dez Jan Feb
5| ] o
Mandant MB - K360 348.586 € Mandant MB_HH - K360 348.586 € Mandant SJ - K360 348.586 €
S e | @ -2z2ulan2020 A -2%zuJan 2020 N e . || -zzuanz020
e € 30 2uFeb 2019 e -3% zu Feb 2019 I I @) 31 zuFeb 2019

Ubersicht Kennzahlensicht

In der Kennzahlensicht haben Sie die Moéglichkeit, sich eine ausgewahlte Kennzahl fir alle
Mandanten im Vergleich anzeigen zu lassen.

Hier wird lhnen die Entwicklung der ausgewadhlten Kennzahl in den letzten sechs Monaten
angezeigt, womit Sie auch grafisch die Performance aller Mandanten miteinander vergleichen
kénnen.
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2.3.1. Kennzahlen auswahlen

Umsatzerlase

Bestandsverdanderung F

Akt. Eigenleistungen

Gesamtleistung

Auswahl der Kennzahl

Mat. Stoffe u. Waren

Rohertrag +

Mit dem Plus-Zeichen kdnnen Sie alle verfligbaren Kennzahlen anzeigen lassen. Wie Sie neue
Handbuch ,,Editor” nachlesen. Diese

Kennzahlen im Editor erstellen, kbnnen Sie in unserem

werden dann auch hier angezeigt.

Umsatzerlose

So. betr. Erlgse
Besondere Kosten
Sonstige Hosten
Senst. neutr. Ertr
Sonstiges
Bank / Kasse
Forderungen - Verbindli

chkeiten

Immaterielle Vermdgens
gegenstande

Unf. / Fert. Erzeugn.
Sonst. Vermigensgegen
stinde

Anleihen / Kredite

SoPo mit RL-Anteil

Bestandsveranderung F
E/UE

Betriebliche Rohertrag
Kfz-Kosten (0. St )
Gesamtkosten
Verr. kalk. Kosten
Meutrales Ergebnis
Bank / Kasse (Saldo)

Forderungen - Verbindlichke
iten [Saldo)

Immaterielle Vermégensgeg
enstinde [Saldo)

Unf. / Fert. Erzeugn. (Sal
do)

Sonst. Vermdagensgegen
stinde (Saldo)

Anleihen / Kredite (Sald
o)

SoPo mit RL-Anteil (Sald

Akt. Eigenleistungen

Personalkosten

Werbe- / Reisekosten

Betriebsergebnis

Kontenkl. Unbesetzt

Umsatz-Rentabilitdt

Forderungen L. u. L.

Eigenkapital

Sachanlagen

RHEB-S5toffe / Waren

Wechselverbindlichkeite

n

Umsatzsteuer-Zahllast

Einlagen still. Ges.

Gesamtleistung
Raumkosten
Kosten Warenabgabe
Zinsaufwand
Ergebnis vor Steuern
Materialaufwandsquote
Forderungen L. u. L. (Sal
do)
Eigenkapital (Saldo)
Sachanlagen (Saldo)
RHB-Stoffe / Waren (Sal
do)
Wechselverbindlichkeite

n (Saldo)

Umsatzsteuer-Zahllast
{Saldo)

Einlagen still. Ges. (Sald

Mat. Stoffe u. Waren

Betriebl. Steuern

Abschreibungen

Sonst. Neutr. Aufwand

Steuern Eink. u. Ertr.

Personalaufwandsquate

Verbindlichkeiten L. u. L.

Eigenkapitalguote

Finanzanlagen

\Wertpapiere

Sonst. Verbindlichkeiten

Riickstellung / RAP

Kapital

Rohertrag -

Versich. / Beitrage

Reparatur / Instandhalt
ung

Zinsertrage
Ergebnis nach Steuern
Handelsspanne
Verbindlichkeiten L. u. L.
(Saldo)
Eigenkapitalguote (Sald
o)
Finanzanlagen (Saldo)
Wertpapiere (Saldo)
Sonst. Verbindlichkeiten
(Saldo)

Rickstellung / RAP (Sal
do)

Kapital (Saldo)

Liste der verfiigbaren Kennzahlen

Hier sehen Sie die Liste aller Kennzahlen aus der Sie wahlen kdnnen. Auch die von lhnen im
Editor erstellten Kennzahlen werden hier angezeigt.
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2.3.2. Darstellung der Kennzahlen

Zeige: Alle Mandanien &2 |

Alle Mandanten
n
el - E
Y Handwerker K
Sep 2019
ige: HE. Milller
LE Okt 2019

Alphabetisch sortiert £ | Y kantiko Gruppe Nov 2019

Y Steuerberatertag |
ssisprasi |

1% Alphabetisch sortiert

Dez 2019

11 Wert aufsteigend + Filter anlegen I Jan 2020

13 Wert absteigend Keing % Filter verwalten Feb 2020

Ubersicht der Darstellungseinstellungen

Auch in der Kennzahlensicht kdnnen Sie die Anzeigereihenfolge, die Mandantengruppen und
den Monat wie in der TOP-Sicht auswahlen.

Albert Muster Gr| 356 564 € 348.586 €

;'\._,,-9—-——._, o -2% zu Jan 2020

| © 32 2urebz019

A, A, S
Sep Okt MNov Dez Jan Feb

Ausschnitt eines Mandanten

Fur jeden Mandaten wird lhnen fir die ausgewahlte Kennzahl ein Graph angezeigt. Dieser
Graph hat auch einen Mouse-Over-Effekt, sodass Sie, in diesem Beispiel sehen kdnnen, welche
Umsatzerlose lhr Mandant in dem ausgewahlten Monat hatte. Diese Riickschau ist bis zu sechs
Monate in die Vergangenheit moglich. Auch kénnen Sie sehen, wie sich die Kennzahl im
Vergleich zum Vormonat und zum Vorjahresmonat entwickelt hat.

Einstellung Kumulation

Sie kdnnen sich natirlich auch alle Werte kumuliert anzeigen lassen, indem Sie das Hakchen
bei ,,Kumulation” setzen.
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2.3.3. Wechsel in die Mandantensicht

Jan__Feb
Betrachten Sie hier die Daten —
Ihres Mandanten. L Rl = el B> Mandant 6ffnen

Optionen zur Mandantenansicht

Sie haben mehrere Optionen, wie Sie den Mandanten wechseln kdnnen. Zum einem haben
Sie bei jeder Graphik erneut einen kleinen Ordner, mit dem Sie sich lhren Mandanten in mehr
Detail und aus seiner Sicht anschauen kdénnen.

AuBerdem konnen Sie auch oben in der Optionsibersicht auf ,Mandant 6ffnen” klicken,
womit sich folgendes Fenster 6ffnet:

x
Mandant wechseln

Mandant wechseln

‘Wahlen Sie hier den Mandanten, zu dem Sie wechseln méchten:

Q | Suche

Albert Muster GmbH Cides Plansicht TOP-Sicht
10000_25055 =

Grafiken & Design GmbH Buchungs... Plansicht TOP-Sicht
10000_25057

}“(360 Basisprdsentation Buchungs... Plansicht TOP-Sicht
kantiko Gruppe (Liegen.+Verw.) Buchungs... PEarithe TOP-Sicht -

Cc360befcs

Abbrechen

Auswahl des Mandanten

Hier konnen Sie dann wahlen, in welche Ebene des Mandantenprofils Sie einsteigen mochten.
Sie sehen dann kontool so, wie |hr Mandant es auch sieht.
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2.4. kontool aus Mandantensicht

* Zuriick zur Analysesicht | E= Mandant wechseln

Hinweis dass Sie in der Mandantensicht sind

Oben erscheint ein Hinweis flir die Ebene der Mandantensicht, auf der Sie sich in dem Moment
befinden.

Hier konnen Sie wahlen, ob Sie sich einen anderen Mandanten in Tiefe ansehen mochten,
oder zuriick zur Ubersicht aller Mandanten wechseln méchten.

Sie sehen die Daten von "Albert Muster GmbH". * ZUrUCK ZUr ANAIYSESICAT || k=5 Manaant wecnsein
TOP-Sicht-Monatsbericht Zeige: [ENENNEIROVIN ~
Wie [duft Ihr Unternehmen? Gewinn Januar 7 3 '1 _1 08 €

Wie hat sich Ihr Gewinn / Verlust im Januar entwickelt.

EXZELLENT

—s o +8% zum Vormonat (Dez 2019)
Ihr Unternehmen ist wirklich exzellent in Form - Sie wirtschaften |

o -4% zum Vorjahr (Jan 2018)

ausgezeichnet!

T T n
Aug Sep Okt Nov Dez Jan

Gewinn 2020 ? 31.108 €

Wie hat sich Ihr Gewinn / Verlust aufsummiert in 2020 entwickelt

o -4% zum Vorjahr (Jan 2019)

Kontostand / Kasse Ende Januar ' ? 60.999 €

Wie hat sich Ihr Kontostand / Ihre Kasse entwickelt.

o -67% zum Vormonat (Dez 2019}

o +194% zum Vorjahr (Jan 2019)

T T L
Aug Sep Okt Nov Dez Jan

Was kiinnen Sie tun? v
% nutzen Sie lhren ... Mehr anzeigen

Ihre persdnlichen Kennzahlen

- aus der Buchungssicht Januar 2020

SEHSIE RN SESS e

Mandantensicht kontool
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Hier sehen Sie kontool so, wie Ihre Mandanten es sehen. Sie konnen auch die persdnlichen
Kennzahlen der Mandanten verandern, indem Sie auf das kleine Radchen klicken.

_ x
Ubersicht Monatsabschluss

Kennzahl hinzufiigen

A Achtung Sie &ndern die Ansicht / die persdnlichen Einstellungen Ihres Mandanten! Bitte
informieren Sie ihn, dass Sie Anderungen vorgenommen haben_

Sie wollen eine weitere Kennzahl anzeigen? Einfach unten hinzufigen!

Umsatzerlose AV R
Gesamntkosten Av X
ﬂ Betriebliche Rohertrag AV X
Ergebnis vor Steuarn AV X

Schlieen

Einstellungen Mandanten

Als nichstes erscheint ein Fenster mit dem Hinweis, dass die Anderungen, die sie vornehmen,
auch bei lhrem Mandanten Gibernommen werden.
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